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1. PRESENTACION

ESCUELA

Bienvenido al programa La Escuela es Nuestra

El Estado mexicano tiene la obligaciéon constitucional de brindar
educacion universal, gratuita y laica en todos los niveles, desde la inicial
hasta la superior.

Los gobiernos neoliberales desatendieron esta obligacién propiciando
un manejo opaco, lento, burocratico, ineficientey corrupto de losrecursos
publicos destinados al mantenimiento de los planteles.

El Ejecutivo Federal tiene como principios rectores de la Cuarta
Transformacion, la erradicacion de la corrupcion y el dispendio; la
implantacion de la austeridad, la generacion de bienestar y el
establecimiento de una democracia participativa.

El poder debe ser ejercido por el pueblo y la mejor manera y maxima
garantia posible para lograrlo, es promoviendo el desarrollo desde abajo,
con la participacion de todos y con el propédsito del bienestar social por
encima de cualquier otro.

El Gobierno de México ha decidido emprender el programa “La Escuela
es Nuestra”, afin de entregar directamente recursos para la construccion,
mantenimiento, equipamiento y gastos fijos de los planteles de
educacion basica a las comunidades escolares, a través de un Comité
Escolar de Administraciéon Participativa (CEAP).

Este Programa busca que con la participacion responsable de todos
los integrantes de la comunidad escolar se atiendan las carencias y
necesidades de los planteles de educacién basica, propiciando las
condiciones para mejorar la calidad de la educacién que reciben nuestros
hijos.




2. OBJETIVOS

Dignificar las condiciones de las escuelas en las que
ninas, niNos, adolescentes y jovenes del pais reciben
educacion.

ESCUELA

Evitar la corrupcion, el dispendio, el clientelismo
y la discrecionalidad en el manejo del presupuesto
destinado a la infraestructura educativa, fomentando el
uso honesto de los recursos.

Agilizar la entrega de recursos, eliminar tramites,
reducir el costo burocraticoy lograr un mejor rendimiento
del presupuesto.

Impulsar la organizacion popular, fomentar el
trabajo colectivo en aras del bien comun y promover
la participacion de nifas, ninos y jovenes en la toma de
decisiones.

Reactivar las economias locales mediante la inyeccion
directa de recursos en las comunidades.

Fomentar la participacion activa de los padres y
madres de familia en la educacion de sus hijos.

Promover la integracion de comunidades escolares
dispersas en Centros Integradores de Desarrollo (CID) y
Centros Integrales de Aprendizaje Comunitario (CIAC).




3. ASAMBLEAS ESCOLARES

¢Qué es una Asamblea Escolar?

Es la forma de organizacién de la comunidad de un plantel educativo para la discusién, el acuerdo y la
toma de decisiones orientadas a la mejora de las condiciones del plantel.

¢Como se integra la Asamblea Escolar?

- Madres y padres de familia, tutores o cuidadores.
- Directivos, docentes o figuras educativas.
- Estudiantes (a partir del 4° grado de primaria).

- Miembros de la comunidad.

¢Qué propodsitos tiene la Asamblea Escolar?

- Elegir al Comité Escolar de Administracion
Participativa CEAP.

- Decidir las mejoras y obras a realizar en los planteles.

- Supervisar el correcto funcionamiento del Comité.

- Recibiry revisar el informe y la rendicion de cuentas.




4. COMITE ESCOLAR DE
ADMINISTRACION PARTICIPATIVA

¢Qué es un CEAP?

Organo electo por la Asamblea Escolar de un plantel que es responsable del
ejercicio de los recursos asignados a dicho plantel.

¢Cuales son las funciones del CEAP?

- Recibir y administrar los recursos asignados al plantel.
- Realizar el diagndstico y elaborar el Plan de trabajo.
- Ejecutar las acciones y acuerdos adoptados en la Asamblea

Escolar.
- Llevar el registro y comprobacién de los gastos.

- Rendir cuentas del uso y aprovechamiento de los recursos.

¢Como se integra el CEAP?

Presidente (Madre, padre, tutor o cuidador).
Secretario (Madre, padre, tutor o cuidador; directivo, docente
o figura educativa).

Tesorera (Madre o tutora).
Dos vocales (Madre, padre, tutor o cuidador; directivo, docente

o figura educativa).
Un estudiante (alumna o alumno a partir del 4° grado, sin

derecho a voto y con autorizacién de madre, padre o tutor).




5. FACILITADORES AUTORIZADOS

(Qué es un Facilitador Autorizado?

El Facilitador Autorizado (FA) sera la figura encargada de llevar a cabo
las tareas de organizacion en los planteles beneficiados por el Programa.

¢Quiénes pueden ser Facilitadores Autorizados?
La funcién de Facilitador Autorizado podra ser desempefada por:
- Servidores de la Naciéon de Bienestar.

- Responsables de atencidn a “Becas Benito Juarez”.
- Figuras educativas de CONAFE.

(Qué funciones realizaran los Facilitadores
Autorizados?

1. ANTES DE LA ASAMBLEA

Difundir informacion sobre el Programa y convocar a la comunidad
escolar del plantel para la realizacién de la Asamblea.

2.EN LA ASAMBLEA

Moderar el desarrollo de la asamblea, de acuerdo con la convocatoria
y el orden del dia, y registrar a los integrantes electos del CEAP en la
plataforma.

https://captura.laescuelaesnuestra.sep.gob.mx

3.DESPUES DE LA ASAMBLEA

Orientar a los integrantes del CEAP en las funciones y actividades que
les corresponden, acompanarlos en el proceso de apertura y registro
de la cuenta bancaria, asi como del Diagndstico y Plan de Trabajo en la
plataforma.

https://laescuelaesnuestra.sep.gob.mx/

¢Como se realizara la difusion del Programa?

El Facilitador Autorizado se encargara de difundir la informacion y dar
a conocer la convocatoria para la asamblea mediante la publicacidon
de carteles y la distribucion de volantes en el plantel o planteles que le
hayan sido asignados, asi como en la localidad donde se ubican, para
garantizar la asistencia de la comunidad y la integracion del CEAP.
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6. REALIZACION DE LA
ASAMBLEA ESCOLAR

cCuando se realizaran las Asambleas Escolares?

Las Asambleas Escolares se realizaran los viernes, sabados y domingos entre el 16 de agosto y el 1
de septiembre de 2019.

¢COémo se organiza la Asamblea Escolar?

La Asamblea debera realizarse en presencia de toda la comunidad asistente, procurando iniciar a la
hora que fue convocada (de preferencia durante la manana). El FA debera moderar el desarrollo de

la asamblea, de acuerdo al siguiente:

Orden del Dia

1) Verificacién y registro de asistentes en ;.=/
listas separadas: 7

Estudiantes a partir del 4° grado.

Madres, padres, tutores y cuidadores. \
Directivos, docentes y figuras educativas.

2)Lectura de la carta del Gobierno de
México presentando el Programa La
Escuela es Nuestra.

3)Breve explicacion de las reglas y
lineamientos del programa:

Acuerdos y decisiones que tome la Asamblea Escolar {] n il [
; ; ; jlll IIII[HI I||I
respecto a las necesidades y las acciones requeridas para

mejorar las condiciones del plantel. f
- Funciones que corresponden al CEAP: elaboracion de ‘

diagnostico y plan de trabajo, el uso y comprobacion de los

recursos, y la rendicion de cuentas.




4)Votacion para la integracion del CEAP.

El FA realizara una votacién a mano alzada para elegir cada
uno de los cargos del CEAP, solicitando votos a favor, en contra
y abstenciones, pidiendo que se mantenga hasta que los votos
sean contados y registrados.

5)Levantamiento del Acta.

Se debera llenar el formato de Acta en donde se anote y hagan
constar:

Fecha, hora y sede de realizacion de la Asamblea Escolar
realizada para la integracion del CEAP.

Los centros de trabajo que se integraron en la Asamblea.

La informacion personal del Facilitador Autorizado.

El nUmero de participantes de la asamblea: estudiantes,
madres, padres, tutores o cuidadores; directivos, docentes
o figuras educativas; autoridades o personal de apoyo y
miembros de la comunidad.

La informacidon de dos autoridades educativas o personal
de apoyo que funjan como testigos.

El registro de las personas que resultaron electas para los
cargos de Presidente, Tesorera, Secretario y Vocales.

El resultado de la votacién para cada cargo, indicando si
fue por unanimidad o por mayoria de votos.

Se daralectura del acta, resaltandolos nombres de losintegrantes
electos para el CEAP. Se hara constar la firma de los mismos
aceptando su designacion, las responsabilidades y obligaciones,
asi como el compromiso adquirido ante la comunidad escolar.

6)Registrar Acta y Comité electo.
Finalmente, el FA registrara los datos del comité electo en la
aplicaciony tomara fotos de los integrantes del CEAP (presidente,

tesorero, secretario y vocales) y de sus identificaciones; asi como
del actay las listas de asistencia a la plataforma.

https://captura.laescuelaesnuestra.sep.gob.mx

7)Cierre de la asamblea.
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7. ACTIVIDADES POSTERIORES A
LA ASAMBLEA ESCOLAR

¢Qué actividades debe realizar el CEAP después de la Asamblea
Escolar?

Una vez realizadas las asambleas, el CEAP debera llevar a cabo las siguientes tareas:

La Tesorera y otro integrante designado por el comité deberan acudir a realizar la aper-
tura de la cuenta bancaria y obtener los 18 digitos de la CLABE interbancaria correspon-
diente, con Identificaciéon Oficial y Comprobante de Domicilio.

Realizar un Diagnéstico identificando a los docentes que prestan servicio en el plantel,
el numero de alumnos que asisten, el inventario de infraestructura con que se cuentay las
condiciones generales del inmueble; y elaborar un Plan de trabajo, para determinar las ne-
cesidades y las acciones a realizar en la escuela.

Registrar la cuenta bancaria, subir el Diagnostico y Plan de Trabajo:

https://laescuelaesnuestra.sep.gob.mx

' LAESCUELA ES
NUESTRA




8. DIAGNOSTICO DEL PLANTEL

¢Co

mo se realiza el diagndstico del Plantel?

A través del Formato de Diagndstico, se reunira y dispondra de
informacion sobre el estado y las condiciones del plantel, que permita
determinar las necesidades por atender.

La prioridad de atencién a

-Identificacion del personal docente que presta servicio en los
centros de trabajo ubicados en el plantel.

-NUmero de alumnos inscritos.

-Inventario de infraestructura basica: aulas, sanitarios, oficinas
administrativas, biblioteca, aula de medios, patio civico, canchas
deportivas, barda o cerco perimetral.

-Servicios con los que cuenta: agua potable, drenaje, energia
eléctrica, teléfono, internet.

las necesidades puede definirse

considerando los siguientes factores:

1.

2.
3.
4.

Riesgos para la seguridad de la comunidad escolar.

Afectacion a las actividades educativas.

Impacto negativo en el medio ambiente.

Deterioro del aspecto y la funcionalidad de los espacios

educativos.

5.

Agravamiento del deterioro por falta de atencién oportuna.

PLAN DE TRABAJO

¢Coémo se elabora el plan de trabajo?

ESCUELA

) PLAN DE T = |

hs

Con base en el diagndstico, el CEAP debera plasmar en el Formato Plan de Trabajo las acciones que
son requeridas para atender las necesidades prioritarias definidas por la comunidad en la asamblea.

El CEAP indicara el tipo de accidon (equipamiento, materiales y servicios, mantenimiento o
construccion); podra prever los tiempos y estimar los recursos necesarios para la realizacion de
las acciones, asi como identificar las condiciones y participantes para la organizacion del trabajo
comunitario.

El Plan podra ajustarse y modificarse conforme a los cambios y necesidades que sean acordados
por la asamblea.




USO DE RECURSOS

A. EQUIPAMIENTO
MATERIALES Y
SERVICIOS

12

A.l. Mobiliario y equipo escolar
y de oficina

Mesas, sillas, escritorios,
mesabancos, butacas.
Libreros, estantes,
archiveros.

Equipo y material de
laboratorio.

Computadoras y tabletas.

Celulares para uso de
aplicaciones moviles.
Televisores.

Impresoras.
Fotocopiadoras.
Proyectores.

Equipo de audio y video.

Periféricos y consumibles.

A.3. Material didactico y
educativo:

Libros.

Materiales educativos
impresos, audiovisuales
y digitales.

Papeleria e insumos.
Software educativo.

A.2. Equipo de seguridad y
primeros auxilios:

1.1

1.2

1.3

1.4
1.5

1.6

1.7

Extintores.
Botiquin.

SefAalamientos.
Alarmas.

Barandales y protecciones

para puertas y ventanas.

Insumos para el Plan de.

Proteccién Civil.

Actividades, materiales y
equipo artistico.
Actividades, materiales y
equipo deportivo.
Gastos de servicios
generales y de oficina.
Juegos infantiles.

Pago de servicio de
internet.

Materiales y utiles de
aseo.

Herramientas y uniformes
de trabajo.




B. ACCIONES
MENORES

Mantenimiento y
rehabilitacion

No requieren recursos
cuantiosos ni
conocimientos técnicos
especializados.

Pueden ser realizadas
por cualquier persona
con un minimo de
informacion y
herramientas basicas

C. ACCIONES
MAYORES

Construccion y
reconstruccion

Requieren recursos
cuantiosos o mano
de obra calificada,
conocimientos
técnicos
especializados y
supervision.

B.1. Mantenimientos generales

. Mantenimiento a mobiliario B.2 Pintura
escolar y de oficina. B.3 Impermeabilizaciéon
. Reparacion de instalaciones B.4 Areas verdes
hldrosan‘lﬁarlas.. . B.5 Rehabilitacion de red
. Reparacion de instalaciones o
. . hidraulica
eléctricas .
| Reparacion de fisuras y B.6 Sistemas de agua potable
repellos B.7 Rehabilitacion de red
. Reparacion de pisos y eléctrica
recubrimientos B.8 Instalacion de luminarias
. Reparaciéon de equipo
. Reparacion de herrerias y
canceleria
. Sustitucion de cristales rotos

C.1 Aulas y espacios educativos

C.2 Centro Integral de Aprendizaje Comunitario (CIAC)

C.3 Talleres y laboratorios.

C.4 Sanitarios.

C.5 Instalaciones deportivas, canchas y patios civicos.

C.6 Techos de aulas, sanitarios y oficinas

C.7 Techumbres para canchas y patios civicos

C.8 Obras de proteccion, barda perimetral o cerco perimetral.
C.9 Rampas, banquetas y andadores.

C.10 Cisternas

C.11 Dormitorios para profesor (SEP CONAFE).

13




10. CONTROL Y COMPROBACION
DE GASTOS

et e ——

El CEAP debera convocar periddicamente a la asamblea para
informar sobre los avances y rendir cuentas ante la mayor
cantidad posible de integrantes de la comunidad. - . o

Para ello deberan observar las siguientes reglas:

Registrar gastos que generen las acciones (Formato
Hoja de Control de Gastos) y conservar un expediente con la
documentacion comprobatoria del uso de los recursos, ya sea
en el plantel o bajo custodia y responsabilidad de alguna de
sus miembros.

Informar el uso de los recursos y los resultados a la = e
comunidad a través del periddico mural (Formato Rendicion — — —
de Cuentas, anexando fotografias de las acciones realizadas
gue evidencien antes y después).

Comprobar los gastos realizados mediante el siguiente
Esquema de Comprobacién Simplificada.

suluink b,

14




Clasificacion

Equipamiento
y servicios

Construccion,
mantenimiento
y equipamiento

Construccion,
mantenimiento
o instalacion

Conceptos

Adquisiciéon de
bienesy servicios en
establecimientos
que emiten factura
con requisitos
fiscales.

Adquisiciones de
materiales de
construccion, bienes
y servicios, en
locales que no
emiten facturas
requisitos fiscales.

Pago de jornales y
mano de obra

Comprobacion

Factura

Recibo simple.

Listas de raya.

Elementos

A hombre de la Secretaria
de Educacién Publica RFC

SEP210905778.

Listado de bienes y
servicios y su costo.

Numero y fecha del
recibo.

Nombre y domicilio del
prestador.

Detalle de los bienes.
Monto total.

Firma del prestador del
servicio.

Numeroy Fecha de la
lista de raya.

Actividades realizadas
Periodo de tiempo.

Lista de trabajadores,
importe, identificaciony
firma.




RECOMENDACIONES

Para la determinacidn de las acciones a realizar en el Plan
de Trabajo, se provee la siguiente informacion:

1. Mantenimiento y rehabilitacion

¢Qué es la conservaciéon y mantenimiento
de los edificios e instalaciones escolares?

Todas aquellas acciones y trabajos que deben realizarse en
una edificacion, en sus instalaciones, mobiliario y equipos
con el objetivo de preservar sus condiciones originales de
calidad, funcionamiento y seguridad.

Se realizan de forma periddica en los edificios, instalaciones,
mobiliario y equipo, para retrasar o evitar deterioros y
descomposturas prematuras, alargando asi la vida util de la
infraestructura escolar.

¢Por qué debe darse mantenimiento a las
instalaciones hidraulicas y sanitarias?

Porgue conservar las condiciones de uso, comodidad y
seguridad de los espacios educativos, evita el deterioro
gue ocasionan fugas y danos por humedad y corrosion en
edificios y sus instalaciones, debido a que la humedad que
penetra, corroe practicamente todos los materiales.

Las fallas en las instalaciones sanitarias pueden propiciar
escape de gases, vapores, aguas negras Yy olores
desagradables que resultan un riesgo para la salud, ademas
de reducir la comodidad y funcionalidad necesarios para las
actividades educativas que se desarrollan en las escuelas.




1.1 Mantenimiento correctivo

Acciones que se realizan en forma inmediata con el objeto
de reparar danos o deterioros ocasionados por el desgaste
natural, por accidentes o por usos inadecuados de las
instalaciones.

111  Reparaciones en mobiliario:

Dafos originados por el desgaste natural, uso ESCUELA
prolongado, golpes o cargas de pesos superiores a
lo especificado, desajustes o desprendimientos en la . @
estructura o de piezas de los mismos. ;

Danos ocasionados por el efecto del ambiente
(humedad, calor, etc).
Danos originados por ataque de plagas como la polilla.

11.2 Reparaciones en instalaciones
hidraulicas y sanitarias que implican
reparaciones de costo bajo:

Cambio de empaques y ajustes de valvulas y llaves.

Limpieza y destape de tuberias de drenaje, coladeras
y registros.

Ajuste y cambio de herrajes y accesorios del tanque
de descarga del excusado.

Limpieza de cisternas y tinacos.

Cambio de llaves.

11.3 Reparaciones en instalaciones
hidraulicas y sanitarias que se solucionan
con un costo mayor:

Cambios y modificaciones de tuberias de la red de
suministro de agua.

Cambios y modificaciones de tuberias de la red de
drenaje.

Desmontaje y cambio de muebles sanitarios.

Reparaciones de equipo de bombeo.

Limpieza de fosas sépticas (extraccion de lodos).

Reparacion de grietas en cisternas o tinacos.

17




1.2 Mantenimiento Preventivo

Actividades que se realizan con el propdsito de conservar o
prolongar la vida Util de las instalaciones de las escuelas.

1.2.1 Impermeabilizaciéon

Condiciones de aislamiento necesarias para proteger
todas aquellas areas que entran en contacto con agentes
climaticos (humedad en el ambiente y agua de lluvia entre
otros), mediante la aplicaciéon de capas o membranas de
impermeabilizante, que se colocan principalmente en losas
y cubiertas.

1.2.2 Pintura

Proteccion que evite el deterioro de los materiales que
esta recubriendo y por lo tanto conservacion y duracion de
los edificios e instalaciones escolares. Es recomendable la
revision constante (por lo menos cada 6 meses) de muros,
cubiertas, columnas, puertas, muebles y todas aquellas
superficies que requieren pintura para su conservacion
y pintar una vez por ano todas las superficies, buscando
mantener los tonos originales, asi como el tipo y la calidad
de la pintura.

1.2.3 Mobiliario

Acciones para el mantenimiento preventivo del mobiliarioy
equipo para el desarrollo de las actividades de ensenanza-
aprendizaje y de las labores administrativas: la limpieza
cotidiana del mobiliario para retirar el polvo; limpieza
guincenal para eliminar manchas de pintura, tinta o lapiz,
asi como adherencias originadas por pegamentos, plastilina
0 goma de mascar; revision bimensual para detectar la
presencia de deformaciones, humedades, oxidacion, roturas,
alojamiento o ausencia de tornillos y remaches; pintura
anual, cuidando la conservacion de los acabados originales.




ESCUELA

1.2.4 Canceleria

Acciones de limpieza, por lo menos una vez a la semana, de
polvo y manchas en puertas y ventanas; limpieza de vidrios
con agua jabonosa y enjuague con agua limpia; revision
constante en puertas y ventanas; pintura al menos una vez
al ano.

1.2.5 Areas verdes

Cuidados necesarios para el desarrollo saludable de las
plantas que los integran, tales como: poda de arboles,
plantacion de arboles, aplicacion de fertilizantes, riego y
control de plagas.

2.Construccion

Las acciones mayores deberan sujetarse a las disposiciones
federales, estatales o municipales en materia de
especificacionesdeinfraestructura,asicomoalasupervision
técnica de personal certificado por alguna instancia
facultada (organismo estatal de infraestructura educativa,
organismos de infraestructura municipal, cdamaras de la
construccion); o de un profesional (ingeniero, arquitecto)
debidamente calificada para la realizacion de obras.

ESCUELA
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LA ESCUELA ES

NUESTRA

CARTA A LAS COMUNIDADES
ESCOLARES DE MEXICO

Estimadas y estimados madres y padres de familia, maestras, maestros y jévenes estudiantes:

Por medio de la presente, el Gobierno Federal presenta a ustedes el programa “La Escuela es
Nuestra”.

La Presidencia de la Republica estd consciente de las carencias indignantes y tristes en que se
encuentran muchos planteles escolares del pais. El que siga habiendo clases en construcciones
con piso de tierra, sin luz, ni agua, solo puede explicarse por la voluntad heroica de alumnos,
maestros y tutores, convencidos de que la educacidon es indispensable para mejorar su vida, la de
sus comunidadesy la del pais.

Las malas condiciones de muchas escuelas se deben, no solo a la falta de presupuesto para
construccién y mantenimiento, sino ademas a que los recursos han sido mal aplicados. La mayor
parte de estos se han destinado a mantener a la burocracia o han sido desviados por malos
funcionarios y por organizaciones civiles.

Esta situacién se repite en casi todos los dmbitos: la agricultura, la cultura y otros; por eso, como
ustedes saben, el Gobierno Federal ha venido repartiendo recursos del presupuesto de manera
directa a quienes los necesitan, sin pasar por oficinas publicas, ni por agrupaciones privadas. Con
ello se busca que el dinero llegue completo a sus destinatarios, sin “moches”, ni desvios. Esto mismo
se va a hacer con el presupuesto destinado al mejoramiento y mantenimiento de las escuelas del
pais.

Ustedes son los mas indicados para determinar qué mejoras y qué reparaciones realizar, cOmo
organizarse para hacerlo y en qué plazos. Con trabajo voluntario, uso de materiales de la regién,
conocimientos ancestrales y solidaridad comunitaria, haran rendir cada peso mucho mas de lo que
pudiera hacerlo cualquier oficina de gobierno o cualquier contratista privado.

Nadie mejor que ustedes para decidir de qué manera mejorar y dignificar las escuelas de sus hijos,
y si se organizan para mejorar y administrar su escuela, podradn organizarse para hacer frente a
cualquier dificultad.

Nadie mas que ustedes cuidaran con mayor honestidad, gastara con mas sensatezy prudencia, los
fondos publicos.

Ustedes son el pueblo organizado y soberano.

Para ayudarles en estas tareas, el Gobierno Federal les esta entregando, junto con esta carta, un
Manual de Organizacién para que ustedes, antes de iniciar el afio lectivo, realicen una asamblea
escolary elijan en ella al Comité Escolar de Administracién Participativa que recibira, administrara
y aplicara los recursos; incluyendo una Guia de Utilizacién de Recursos y Comprobacién de Gastos.

El pais, apreciadas y apreciados madres, padres, maestras, maestros y jovenes estudiantes, ha
empezado a cambiar de manera radical y uno de los cambios mas importantes, es el arranque de
este programa, “La escuela es Nuestra”; con este, el Gobierno Federal reconoce y acata el principio
esencial de la democracia: el poder es del pueblo y para el pueblo. En lo sucesivo, en los planteles
escolares del pais ustedes mandan.

GOBIERNO DE MEXICO



vl CARTA RESPONSIVA
.‘ LA ESCUELA ES NUESTRA

i\ Ja \ Jdel Jdel \ J

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
PRESENTE

Derivado del programa “La Escuela es Nuestra”, el que suscribe:

con registro de Director Responsable de Obra No. ante la
instancia con cédula profesional No.
comunico a esta dependencia del Gobierno Federal que he sido invitado por el Comité
Escolar de Administracidon Participativa del Plantel de Educacién Basica ubicado en
: para participar (de forma gratuita
o por honorarios) en los trabajos de obras mayores, consistentes de lo siguiente:

Por tal razon, declaro tener los conocimientos y experiencias requeridos, mismos que
acredito con (relacidon de documentos anexos); y me comprometo a supervisar las acciones
requeridas para que las obras senaladas se construyan respetando en todo momento las
Normas y Especificaciones para Estudios, Proyectos, Construccion e Instalaciones, para
Infraestructura Fisica Educativa, las Normas Oficiales Mexicanas y el Reglamento de
Construcciones vigente.

En cumplimiento a esta obligacion, me comprometo a revisar el proyecto ejecutivo, vigilar
gue se lleve una bitacora de obra, acreditando el cumplimiento de las normas y reglamentos
aplicables, misma gue validaré al menos una vez por semana, hasta la conclusién de las obras
senaladas.

Asi mismo, una vez concluida la obra y habiendo dado aviso de terminacion de la misma, me
comprometo a visitarla cada 6 meses, durante 2 afos, con la finalidad de asesorar al Comité
en la valoracion de las prioridades de mantenimiento preventivo y correctivo de este plantel
escolar y vigilar que no se realicen cambios que afecten la estructura de la obra.

ATENTAMENTE

C.c.p. COMITE ESCOLAR DE ADMINISTRACION PARTICIPATIVA Plantel




—. VNIOYd

dV3D 13d 31N3AIS3Fdd 73Aa VINLId A FH9INON

19UIaU|

ouoyp|alL

©214109|2 ejbiau3]

aleuauq
9|geyod enby

SSUOIDBAISSOO [BNIOY UOIDIPUOD 215X T3LNV1d 13 N3 SOIDIAYIAS

|esydwliad 02192 0 epleg

seAlnJodap seyoue)d
OJIAID Olled

solpaw ap e|ny

es330l|91g
sepeJisiulwpe seuidljO
SOpPINJISUOD solleyues

SepIinJlsuod se|ny

SOUOPEAISSHO BNV UOIRIPUOD pePRUes FLNILSIX3 VINLONYLSIAVAINI
J J
J J
J J

(s) e|oN2s3 (s) e] 9p (S) 241qUUION

~N

|21ue|d |

eI}SONN SO ej]anJs3 e

v217180d NOI2VONA3 3 VjuVLIUD3S

13LNV1d 73d OJILSONODVId NOIOVONAd

VHO44




dVv3D 13A 31N3AIS3dd 734 VINAId A FHGNON

r v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
g YV vV ¥
Yy v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y v
r v v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
Yy v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y v
Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y |
yr v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y\
Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
r v v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
r v v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
Yy v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y v
yr Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y v
g r Y Y Y Y Y Y Y Y Y
yr v Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y




dVv3D 13A 31N3AISTdd 734 VINAId A FHGNWON

AVNLOV VAILLYONA3 NOIJIANOD

eI}SONN SO e|]9nJs3 e

73LNV1d 13d OJILSONDVIA NOTOVONaE ()




7 VWdIdAJHdEWON VINdId A 3Hd9IWON VWNYId AFHEWON —

vd3dos3al (v) ordv.L3doas 3LN3AIs3dd )
V13NJS3 V1V SOQVNDISV
u OAaVHNILSa TVLOLl OLSVO m SOSHNDEN 5G TYLOL

C
C
C
(.
(
(.

=<
o

(sasan)
NOISNTONOD 3a
OAVNILS3 OdW3IL

(Doga‘'v)
NOIDDV
34a odIL

(sosad N3)
OAavWILs3 01S0D

(3A3¥d NoIDdIIDS3A)

NOIDOV

'SEJ10 211US (I4VNOD [8P Sapeplunuuod ejed) olelunulod afezipualde sp sajelbaiul so1uad ‘sedudel ‘salquunydal ‘seulalsio ‘(jedisudiiad 0018 O

epJeq) uoido2104d 9P ‘SeAILIOdSP SSUOIDR|RISUI ‘SOLIB1IUBS ‘SOlI01RIOCeR| ‘S2I8|[e] ‘SBjNe 9P UQIDDNIISUO0DS) A UQIDONIISUOD :sal0ARW SBUOIDIY D @
‘(son0 aa1us ‘a|geirod enbe ap seuUUa1SIS ‘selieululdN| ‘BD1I109]9 Pal ‘Uoidezijigesudladud| ‘einiuid ‘elua[@oued ‘s010J SOLIPIA ‘SeINS ]

‘sojjadal ‘seliellUBSOIPIY S2UOIDE|RISUl US SEDN) 9p uoloeledal) so|elauab SO1USIUIIUSIUE A tUoIDRL[IgeYDY A O1USIWIUDIURA - S9I0USW SSUOIJDY ‘g e
‘(oAnEONPS 81BMOS ‘Baul| Us A sosaidull sajelialeud A souunsul 9p Uoldisinbpe ‘'solql| ‘'sajeaisnud
SO1UBUINIISUI ‘elajaded) oAleonpa A 02110epIp |elaleuld ‘(seuelusa A sepand eled sauolddolold ‘seudiele ‘pepliNbas ap seale 9P sol1uslule|eUSS
‘uinbnog ‘seiolunxs) soljixne sotswid A peplnbas ap odinba ‘0spIA A olpne ap odinba ‘saioldakoid ‘selopeldooolo]) ‘sesossldull ‘S9I0SIAS|)

‘se1ajgel ‘sesopeindulod ‘olioielogel ap odinbs ‘soiaiql|) Jejoosa odinba A oueliqoud ap UQIDISINbpY :SOIDIAISS A sajellalew ‘ojusiwedinby ‘v e

NOIDODV 3a OdIL

120 SV13dNOS3 SV1 3d STHd9NON

Y AN Y Y _ Y
VHD34 T3LINVId

Vd1lS3NN S3 V1INDS3 V1

A - OLvaEVvidl 3d NVid



VINdId A 349INON VINdId A J49GINON VINdId A 349INON

(v) od3dos3aL (v) ordv13doas 31N3AISTAd

TAVNId OaVvsS
A v._so_z_ oaivs

AVLOL ILHOdNI

¢ X
¢ X
(. X
¢ X
(. X

SES S

(Dog'‘vw)
ﬁ>mm_m_ n_uwv__u%u_aomme NOIDVEOHdINOD
3a odiL

(sos3d N3) JLNVEOddNOD

OLNOW 3d.N

"'elqo ap oueud A sajeulol sp obed :eAedt sp eisiT ™D e
'S9|EDS| 4 SO1ISINDSI UOD BIN1DRS US1UJS OU aNb S8|ED0| US 'SOIDIAISS A SSUSIg ‘UOIDDNIISUOD 8P Salellaleud 9p UoldIsinbpy :9|dwis e10N ‘9 e

'S9|BDS1] S01ISINDaJ U0D BIN1OE) US1IUIS SN SO1USILUIDS|QRISS U SOIDIAIDS A SSUIQ 9P UQIDISINbPY einloed 'y e
NOIDJV 3d OdIL

SV13NOS3 SV13d STIHd9NON

12D
s - N N[ Y - «lw;
HO34 A3INVId —

Vd1S3INN S3 VI1INIDS3 VI

B - SOL1SVO 3d TOdLNOD

L




7 VWUIHA JHJ9NON VINdId A 3Hd9WON VNdId A 3H9INON Y\

vd3d0s3l (v) oldv.L3do3s 31N3AIs3dd

\_/|

V13aNJS3 V1V SOAVNOISY
SOQIJYICI SOSUNIIY 3d TV.LOL m T SO

C
C
(.
(.
(.
(.

)
)
X )
)
)
)

(3A34a NOIDdIDS3A)

(Doga‘v)
NOIDDV
34 odIL

(sos3ad N3)

NOISHIANI NOIOOV

X
X
X
) G—
X
B

4 'SEJ10 2J1Us (FAVYNOD [P Sepeplunulod eled) oueiunuiod sfezipualde ap sojelfaiul SOJ1USD ‘sedudel 'seiquunydal ‘seulalsio (jed1swliad 02480 O
epJeq) uoiod2104d Sp ‘SBAILIOdSP SSUOIDR|RISUl ‘SOLIRIIURS 'SOlIOIRIOdR]| ‘'S2UJ|B1 'SBINE 9P UOIOONJISUODa) A UQIDONIISUOD :saloAew SaUoIddy D) @
‘(sod10 a11us ‘s|ge10d enbe ap seuwuaisIS 'seleuludn| ‘'ed14109]9 paJ ‘uoloez||igeawdadud] ‘einiuld ‘elus|odued 'so104 SOLPIA ‘Sednsl)
:uojoelljigeyay A 0jUSIWIUSIUEBA - SSI0USW SSUOIDDY ‘g e
‘(0AIIEDNPS 91EMYOS ‘Bau)| Us A sosaldudl sajelialeud A souwunsul sp uoldisinbpe ‘soidl| 'ss|edisnud
‘el a)oded) oAlleoNpa A 02110epIp |eldo1eud ‘(seueiusa A senand eled ssuoioooloid ‘seudiele ‘peplinNbas Sp seale 9P solus|udeleyss
‘uinbpog 'ssiojunxs) soljixne solsudud A peplnbas ap odinba ‘capian A olpne sp odinbs ‘salo109koid ‘selopeldod010) ‘seiosaidull ‘S9I0SINS|S]

/mmum_gmp 'sejopeinduwiod ‘olloledogel ap odinba ‘solalql)) Jejodse odinba A oleliqous Sp UQIdISINbpy :soIdiAIas A sajelalew ‘ojuaiwedinby 'y e
NOIDDV 3d OdIL

e Y Y Y Y Y Y Y Y Y h)

120 SV13NOS3 SV13Ad STd9NON

VHO3d J31NVd L ‘ '

Vd1lS3INN S3 VIINDST V1

B - SV.LN3IND 3Ad NOIDIAN3IA




EDUCACION NUESTRA ACTA DE ASAMBLEA ESCOLAR PARA LA INTEGRACION DEL

COMITE ESCOLAR DE ADMINISTRACION PARTICIPATIVA

Siendo las _____hrs del dia de de 20 __; en las instalaciones del plantel de educaciéon basica ubicado

en
Calle y niumero Colonia y C.P. Localidad / Comunidad
; se reunieron alumnos, madresy padres de

N Municipio /. .Alcaldia ] ] . Entidad Federativa . . -
familia, tutores, cuidadores; directivos, docentes, figuras educativas, personal de apoyo y asistencia; facilitadores

autorizados y representantes de la comunidad (sin derecho a voto), pertenecientes al (los) centro(s) de trabajo siguientes:

Nombre Clave CT (10 Digitos) Preescolar Primaria Secundaria

con el objetivo de dar a conocer las reglas y lineamientos del programa “La Escuela es Nuestra” y conformar el Comité
Escolar de Administracion Participativa (CEAP).

FACILITADOR (A) AUTORIZADO(A) QUE PARTICIPA “FAY

El Facilitador (a) Autorizado (a) que modera la Asamblea y documentara la conformacién del CEAP es:

O SERVIDOR DE LA NACION O DOCENTE O DIRECTIVO O FIGURA EDUCATIVA (CONAFE) O OTRA AUTORIDAD

Especificar

g

El Facilitador (a) autorizado (a) procedié a informar a la Asamblea Escolar que se cuenta con la participacion de

docentes, directivos o figuras educativas;

estudiantes a partir del 4° grado de primaria;

Numero Numero

madres, padres de familia, tutores y cuidadores; ——— autoridades; personal de apoyo;, vy

lumero

Numero

miembros de la comunidad (sin derecho a voto) que conformaron la Asamblea con______
Numero Nidmero

participantes en total. Asimismo, el facilitador solicitd la participacion de dos autoridades educativas y/o personal de

apoyo que fungieron como testigos de las actividades que se desarrollaron siendo las siguientes personas:

Testigo 1 Testigo 2

N

A continuacién, se dio lectura a la carta del Gobierno de México dirigida a las Comunidades Educativas sobre el
programa “La Escuela es Nuestra”. Asimismo, se explicé el procedimiento para elegir al CEAP, las responsabilidades,

las facultades, los compromisos, objetivos y beneficios para la comunidad escolar.

PAGINA 1




LA ESCUELA ES

EDUCACION NUssTRe REGISTRO DE INTEGRANTES DEL COMITE

PRESIDENTE (A) (SOLO PADRE, MADRE O TUTOR DEL ALUMNO) Q UNANIMIDAD

Acto seguido se procedié a nombrar a los integrantes del CEAP, resultando seleccionadas

las siguientes personas:

QMAYORiA DE VOTOS

B
il

TESORERA (O) (SOLO PADRE, MADRE O TUTOR DEL ALUMNO, PREFERENTEMENTE MUJER) O UNANIMIDAD OMAYORiA DE VOTOS

"
-
- )

J

@Tw
B

SECRETARIO (A) QDOCENTE DIRECTIVO O FIGURA EDUCATIVA Q MADRE, PADRE DE FAMILIAOTUTOR QMAYORiA DE VOTOS

C - [
=
C )

B
il

VOCAL1 Q DOCENTE, DIRECTIVO O FIGURA EDUCATIVA Q MADRE, PADRE DE FAMILIAOTUTOR Q UNANIMIDAD Q MAYORIA DE VOTOS

B
il

VOCAL 2 Q DOCENTE, DIRECTIVO O FIGURA EDUCATIVA Q MADRE, PADRE DE FAMILIA O TUTOR O UNANIMIDAD O MAYORIA DE VOTOS

L )
L )

- ) p

AUTORIZACION

MADRE, PADRE,
TUTOR O F
CUIDADOR

L

ESTUDIANTE F - —} !
- [

Los anteriores miembros del CEAP aceptaron los nombramientos para los que fueron electos, tomaron protesta de los cargos para contribuir a la
mejora de la infraestructura fisica y educativa del plantel, conforme a las responsabilidades y obligaciones inherentes del programa “La Escuela
es Nuestra”, a la Ley General de Educacién y las disposiciones aplicables emitidas por la Secretaria de Educacion Publica.

Declarandose formalmente instalado el CEAP y no habiendo otro asunto mas que tratar, se cierra la presente acta a las hrs, ddndose

por concluida la reunién de asamblea, constando la firma de los miembros electos anteriormente y la lista de asistentes anexa.
PAGINA 2
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